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教案检查制度 

 

教案及课件是教师上课前必须精心准备完成的主要教

学环节，是课堂教学必备的教学材料。完整、规范的教案及

课件对教师搞好课堂教学、提高教学质量十分重要。为全面

督促教师的教学工作，加强教师的备课质量，特制定教案检

查制度如下： 

    一、教案书写及上交要求 

    1.每个学科的教案必须附有详尽的教学计划。 

    2.教师备课必须与教学计划同步。 

    3.每个教案应包括教学时间、教学课题、教学要求、教

学重点和难点、教学过程、作业布置及教学反思。 

    4.对新任教的学科，必须备新教案。 

    5.教案如用电子打印稿，需有手写反思及改动痕迹，如

是手抄稿，必须用正式备课本誊写，字迹工整，设计合理。 

6.教龄在 5年以下(包括 5年)的青年教师必须手写教案。 

7.教龄在 5年以下(包括 5年)的青年教师，每学期至少

上交两次，其他教师教案每学期至少上交一次。 

二、教案检查方式 

1.教研处将不定期对青年教师的教案进行检查。 

2.期中、期末定期检查。 

3.推门听课的教案检查。 

4.诊断性听课的教案检查。 



三、教案等级评定方法 

1.优秀教案 

①教案数与实际上课数相等。 

②教案书写规范，每个教案均有教学时间、教学目标、

重点难点、教学过程、作业布置、总结反思等，环节齐全，

青年教师需备详案。 

③教学进度符合教学计划。 

④符合“三新”标准、注重核心素养培育、切合学生实

际情况的教案。 

2.合格教案 

①教案数与实际上课数相差 10%以内。 

②教案书写不够规范，教学目标、重点难点、教学过程、

作业布置等环节欠缺较多。 

③教案中的教学时间及内容与教学计划不相符。 

④直接抄教参或未按学情相应修改的教案。 

3.不合格教案 

①教案数与实际上课数相差 30%以内。 

②教案书写很不规范，几乎无教学目标、重点难点、教

学过程、作业布置等环节。 

③教案中的教学时间及内容与教学计划严重不相符。 

④多次重复使用且未作修改的教案。 
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